ОБРАЗЕЦ СОПРОВОДИТЕЛЬНОГО ПИСЬМА
(на бланке предприятия)
в АО «ОПТЭК»
Руководителю предприятия
Направляем в Ваш адрес для проведения диагностики, ремонта и поверки (либо градуировки) следующее оборудование:
1. ___________________зав. № _________________ в комплекте: _______________________________________________________________________
2. ___________________зав. № _________________ в комплекте: _______________________________________________________________________

3. ___________________зав. № _________________ в комплекте: _______________________________________________________________________

…

По результатам диагностики просим выставить счет (заключить договор) на условиях:

оплаты:

	
	предоплата  100 %;

	
	предоплата  50 %, окончательная оплата по уведомлению о готовности;

	
	предоплата  50 %, окончательная оплата по факту поставки;

	
	предоплата  30 %, окончательная оплата по уведомлению о готовности;

	
	предоплата  30 %, окончательная оплата по факту поставки.


доставки:

	
	самовывоз;

	
	доставка курьерской службой до дверей;

	
	доставка до терминала транспортной компании.


Наши банковские реквизиты: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Адрес доставки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактное лицо, телефон, электронная почта: _________________________________________________________________________________________
Руководитель предприятия 






ФИО

